AMUHHUCTPAIIUA COBXO3CKOI'O CEJbBCKOI'O ITIOCEJIEHUSA

HUKOJIAEBCKOI'O MYHUIIMITIAJIBHOT'O PAMTOHA
Bonrorpanckoii o6mactu

IHOCTAHOBJIEHHUE

ot 20.01.2022 Ne S

O0 yrBepxkaennn Ilonoxkenust 00 apxuBe agMuHHCTPanuM COBXO03CKOI0 CeJbCKOIO
MnoceJIeHHUs

B cootBerctBuM ¢ denepanbupiM 3akoHOM OT 22.10.2004 roga Ne 125 - @3 «O06 apxuBHOM
nene B Poccuiickoii denepanuny, @eaepanbabiM 3akoHOM 0T 06.10.2003 roma Ne 131 - @3 «O6
o0IIMX MPUHLUIAX OpraHu3alMd MECTHOro camoynpanieHuss B Poccuiickoit deneparmny,
PYKOBOACTBYsICh YcTaBoM COBXO3CKOTO CelIbCKOro moceieHus, AnMuuuctpanus CoBX03CKOTro
CEJIBCKOI'O MTOCENEHUS, IO CTAHOBI A€ T !

1. YTBepI[I/ITB Ionoxenue 06 ApXUBC AIMUHUCTPpAIUN COBX03CKOI'0 CEIIbCKOTr0 IOCEIICHUS
COINTAaCHO ITPUJIOKCHUIO.

2. Hacrosiiee MOCTAaHOBJICHHE BCTYMAeT B CHJIY IOCIE €ro MOAMHCAHHUS W TOJJICKHUT
00HAPOJOBAHHUIO.

H.o. rmaBel CoBX03CKOT0O
CEJIBCKOTO ITOCEJICHUS V¥.C. Hypranuesa



YTBEPXXIEHO

MIOCTAHOBJICHUEM aIMHHUCTPALIIH
CoOBX03CKOTO CEIbCKOr0 MOCETICHUS
HuxkomnmaeBcKoro MyHHUIMIIATBHOTO
paiioHa

01 20.01.2021 r Ne 5

IoJsi0:xenne 00 apxuse agMuHUCTPAIMH COBX03CKOI0 CeJIbCKOr0 MOCeJIeHus!
HukonaeBckoro MyHHIMnajJabHOro paiiona Boarorpaackoi o6aactu

1. OO01Ime 1o0XKEeHUA

1.1. Tlonoxxenue o0 apxuBe amMuHHCTpanud (COBXO3CKOTO CEIHCKOTO TOCETIEHUS
HukonaeBckoro MyHMIIMNaIbHOTO paiioHa Bounrorpaackoit obsnactu (manee — Ilonoxxenue o6
apXWBE aJIMUHHUCTPAIIMH CEIIBCKOTO MOCEJICHHSI) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C MOJIOKEHUEM 00
apXuB€ OpraHU3aluy, YTBEPXKACHHBIM HpHKazoM DenepasbHOrO apXMBHOIO areHTCTBa OT
11.04.2018 Ne 42 (manee - mMoJIOXKEHUE).

1.2. ApxuB anmuHuctpauuu COBXO3CKOrO CeIbCKOro mnoceneHus HukomaeBckoro
MYHHIIMIIAJIBHOTO paifoHa Bonrorpanackoit obnactu (nanee — apXuB aAMHUHHUCTPALIMH CEIHCKOTO
noceseHusi) oopa3oBaH B COOTBETCTBMU cO cTarheil 13 PenepanbHOro 3akoHa oT 22 OKTAOps
2004 r. Ne 125 - ®3 «O6 apxuBHoM pnene B Poccuiickoit ®denepauun» u IlpaBunamu
OpraHM3allMM XpaHEHMsI, KOMIUIEKTOBAHUS, y4eTa W HCIOJb30BaHUS JIOKYMEHTOB ApXHBHOIO
¢donna Poccuiickoit denepannu U Ipyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B OpraHax rocyJapCTBEHHOM
BJIACTH, OpraHax MECTHOIO CaMOYINPAaBICHUS M OPraHMU3ALMAX YTBEPKACHHBIMH IPHUKA30M
MunncrepcTBa KyaeTypbl Poccuiickoit @enepannu ot 31 mapra 2015 r. Ne 526.

ApXUB aJMUHHCTpAllUM CEJIbCKOTO TIOCEJICHUS CO3/laH B IEIAX obecredeHust
COXPAaHHOCTH, KOMIUIEKTOBAaHHUS, ydeTa U HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApPXHMBHOTO (oHaa
Poccuiickoii ®@enepanun, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbille 10 J€T) CPOKOB XpaHEHMsI, B TOM
qyciie MO0 JUYHOMY COCTaBy, JAOKYMEHTOB BpeMEHHOro (1o 10 JeT BKIIOYUTENbHO) CpOKa
XpaHeHus, OOpa3yIoUMXCsl B JACATENbHOCTH aAMHUHUCTpalMu COBXO3CKOTO  CEJIBCKOTO
nocesnieHns HukomaeBCKOro  MyHHUITMTIATBLHOTO paiioHa Bonrorpanackoir oOmactu (mamee —
aJIMMHUCTPALIMUA CEJILCKOTO IIOCEJIEHUS), B TEUEHHE YCTAHOBIIEHHBIX CPOKOB UX XpaHEHHMs, a
TaK)Ke MOJIOTOBKM JOKYMEHTOB K Iepelade Ha MOCTOSHHOE XpaHeHHE B apXUBHBIA OTHEN
anMuHHCTpanun HukomaeBckoro MyHMIMNAIbHOTO paifoHa Bomrorpaackoit obmactu (nanee —
MYHHIIUIIAIbHBIA apXUB).

1.3. ApxXxuB aAMMHHUCTpALIUM CEJIBCKOTO IIOCEJIEHUS B COOTBETCTBUU CO CTaTbed 15
®denepanpHoro 3akoHa OT 22 okTsI0pst 2004 1. No 125-D3 «O6 apxuBHOM 1nene B Poccuiickoit
@enepann» o0ecTIeUMBAETCS HEOOXOJUMBIM TOMEIIEHHEM, OTBEYAIOUIUM HOPMATHBHBIM
TpeOOBaHUSIM  XpaHEHHUS  apXUBHBIX  JOKYMEHTOB u  oOopyaoBanueM. Jlns  ero
(YHKIIMOHMPOBAHUS CO3AI0TCS HEOOXOMUMblEe (PUHAHCOBBIE, MaTepHaIbHO-TEXHUYECKHE U
UHBIE YCIIOBUS.

1.4. Tlonmoxxenne 06 apxuBe aaMHUHUCTpAlMU COBXO3CKOTO CEJIbCKOTO IOCENICHHS
MOJJICKUT COTJIACOBAHHUIO C AKCIEPTHOM KOMHCCHEH aIMUHHUCTPALMU CEIBCKOTO IMOCEIECHUs U
IIPEJICTABIISIETCS. HA COIVIACOBAHUE OKCIIEPTHO-IPOBEPOYHONM KOMHUCCHM MYHHIMIIAJIBLHOTO
apxuBa (nanee - OI1K MmyHununansHoro apxuaa).

Ilocne cornacoBanus [lomoxkeHne 00 apxuBe aJMHHUCTPAIMM CEJIBCKOTO IOCENICHHS
yTBEPKIAeTCs MOCTAHOBICHUEM aIMUHUCTPALIUHU CEIbCKOTO MOCETICHHUSL.

1.5. ApxuB aJMUHHCTpAalMM CEJIbCKOTO TIIOCEIEHHUS B CBOEH  JI€ATEIbHOCTH
pykoBojactByercss denepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «OO0 apXuUBHOM Jiene B
Poccuitckoir depepanum», 3aKOHaMHM, HOPMAaTUBHBIMM ITPABOBBIMM akTamMu Bosrorpaackoi
o0nactu B cdepe apXUBHOTO Jejia M JEJIONPOU3BOJCTBA, MPaBUJIaMU OPTraHU3allMK XpaHEHMUS,
KOMIUJICKTOBAHUS, y4yeTa M MCIIONb30BaHUSA JIOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit
Oenepanuu, [IpaBunamu opraHu3alnyy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4eTa U HCIIOJIb30BAHMS



IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit @enepauuu U APYrux apXWBHBIX JIOKYMEHTOB B
OpraHax rocyJapCTBEHHOM BJIAaCTH, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHUS U OPraHU3alUAX, a
Takxe HacTosmuM IlonoxeHnem 06 apxuBe aIIMUHUCTPALIUHU CEIBCKOTO OCEIECHUS.

1.6. KoHTponb 3a [eATENbHOCTHIO apXHWBa AaJIMUHUCTPALMU CEIbCKOTO TOCEIECHUS
ocymiecTBisieT rinaBa COBXO3CKOTO CEJNbCKOro mnoceneHus HHkomaeBCKOro MyHHUIMIIAIBLHOTO
paiiona Bonrorpasackoit obmactu (janee — riaBa CeIbCKOTO MOCETICHHMS).

1.7. Opranuzanus paboThl apXuBa aJMHHUCTPALMM CEJILCKOTO IMOCEJICHUS BO3JIaraeTcs
Ha CIEUAINCTA aIMUHUCTPALIUHU CEIbCKOTO MOCEIEHHsI, OTBETCTBEHHOTO 32 JIEJIONPOU3BOJICTBO
U apXxMB (Jajee — CHeUaIuCT, OTBETCTBEHHBIN 3a JIONPOU3BOACTBO U aPXUB), B COOTBETCTBUU
C pacnopsKeHUEM aIMUHUCTPAIIUHU CEJIbCKOTIO OCEICHHUSL.

1.8. Cnenmanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a AEJIONPOU3BOACTBO U apXUB COBMECTHO C IJIaBOM
CEJIbCKOI'O MOCEJIEHUSI HECYT MEPCOHAIbHYIO0 OTBETCTBEHHOCTh 3a HapyILlEHUE TPaBUJl XpaHEHMUS,
KOMIUIEKTOBAaHHUS, y4€Ta U HCIOJIb30BAHUS JIOKYMEHTOB apXHWBa aJIMUHUCTPALUU CEIBCKOTO
MIOCEJIEHUS] B COOTBETCTBUHU C JACHCTBYIOLIUM 3aKOHOJATEILCTBOM.

1.9. Ilpu cMeHe cnenuanucra, OTBETCTBEHHOIO 3a JEJIONPOU3BOACTBO U ApXUB, IPUEM-
nepejaya apXyMBHBIX JOKYMEHTOB U HAyYHO-CIIPABOYHOIO ammnapara K HUM OCYILIECTBIISIETCS IO
aKTy IpUeMa-Iepeiadu, KOTOPbIM YTBEPKAAETCS [N1aBOH CEIBCKOIO MTOCEIEHUS.

1.10. ApxuB aqMUHHUCTpaLUU CEIBCKOTO ITOCEICHHS XPAHUT:

1.10.1. JIokyMeHTHI MOCTOSSHHOT'O ¥ BpeMEHHBIX (CBbIme 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs!, B TOM
qyciie JOKYMEHThl MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpasyloniuecss B JEATEJbHOCTH aAMHHHUCTPALUU
CEJIbCKOIO MTOCEIEHUS.

JlokyMeHThl BpeMeHHOTOo (70 10 j1eT BKIIOYUTEIBHO) CpOKa XpaHeHHs], oOpa3yroluecs B
JESATEIbHOCTU aJMUHUCTPALIMH CEJIBCKOTO OCEJICHNUS.

1.10.2. CnpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpPEICTBA K apXHUBHBIM JIOKYMEHTaM U YYETHBIE
JOKYMEHTBI apXxuBa aJMUHHUCTPALMM CEJIbCKOIO MOCEJIEHUs — OIMCH, PEECTP ONUCEH, MaclopT
apXxuBa, JIUCT (POH/Ia, KHUTa yuyeTa MOCTYIJICHUS U BBIOBITUS A€, TIOKYyMEHTOB.

2. TpeboBaHus K MOMEIIEHUIO APXHBA AIMHHUCTPALIHH CEJIbCKOT0
noceJieHusl 1 odecnevyeHne COXPAHHOCTH APXHBHBIX JOKYMEHTOB

2.1. ApxuB agmuHHucTpauy COBXO3CKOIO CEIBCKOTO MOCENEHHs pa3MEIIeH B KOMHATe
Ha BTOPOM JTa)ke aJIMHHHCTPATUBHOTrO 3AaHus 1o anapecy: 404054 Bonrorpasnckas oOiacTs,
Hukonaesckuil paiion, c.PaznonesHoe, yi. I'arapuna, 28A.

2.2. B nensx co0uroieHus: KOMILIEKca Mep MO 00eCIeUEeHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
apXyB aJMUHUCTPAIMH CEIbCKOT0 MOCEICHHs OPraHU3yeT:

a) o0ecreueHne CBETOBOTO PEXXIMA;

B komHare, r1e pacnonoxeHsl mKadbl A1 XpaHEHUS! apXUBHBIX JOKYMEHTOB MMEIOTCS
7IBa TIACTUKOBBIX OKHA, OJTHO M3 KOTOPBIX 3AIIUIICHO MOCKUTHOM CETKOH. J{JIs1 HCKyCCTBEHHOTO
OCBEIICHUS IPHUMEHSETCS CBETOJUOJHBIE JIaMIIBl B  3aKpbITOM IUIaoHE C  IIIaJKOM
MOBEPXHOCTHIO. 3alMTa JOKYMEHTOB OT JEeWCTBUS CBeTa OOECIeuuBaeTCs XpaHCHHUEM
JOKYMEHTOB B METAJUIMYECKHX IIKadax.

0) obecrnieueHre TeMIEPATYPHO-BIAKHOCTHOTO PEKUMA;

TemmepaTypHO - BIIQXKHOCTHBIM peXHMM B KOMHATE, TJE€ PACIOJOXKEHBI MIKa(bl JUIs
XpaHEHUsI ApXUBHBIX JTOKYMEHTOB aIMHHUCTPAIMH CEIHCKOTO TMOCEICHUS KOHTPOIHPYETCS
MyTEM PEryJIsipHOrO U3MEPEHUS TEMIIEPATypbl U OTHOCUTEJILHON BIIQXKHOCTH BO3/yXa B pabouue
e — 1 pa3 B nmeHb. [lokasaHus KOHTPOJIBHO-HU3MEPHUTEIBHOTO MpuOopa (UKCHPYIOTCS B
PErUCTPallMOHHOM KypHaJie. PerysipHo mpoBoUTCS IPOBETPUBAHUE KOMHATBI.

B) o0ecrieueHne CaHUTAPHO-TUTMEHUYECKOTO PEKUMA;

Komnara, rzme pacmonokeHnsl Imkadbl Ui XpaHEHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB
aJIMUHHUCTPALAN CEIILCKOTO TOCEJICHUSI CONIEPKHUTCS B YHCTOTE, CHCTEMATUYECKH IMPOBOIUTCS
BJIaXKHas yOOpKa, NpU HEOOXOAMMOCTH 3aKJIIOYAETCsl JOrOBOP CO CIEHUATU3UPOBAHHON
CITY>00M J71s1 IPOBEICHUS 1e3MH(PEKIINH U IE3MHCEKIIMHA TTOMEIIEHUSI.

r) o0ecrieyeHne OXpPaHHOIO PEXKUMA;
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OxpaHHBII pexuM oOecreyrBaeTcsi MyTeM 00OpYOBaHUS KOMHATHI, TJI€ PACHOI0KEHBI
HIKa(i)BI 1 XpaHCHHA ApXHUBHBIX JOKYMCHTOB AIMUHUCTPAllMU CCJIBCKOI'0 ITOCCIICHUS
METaJUINYECKOH 1BEPbIO,

1) o0ecredeHue mokapHoi 6€30MacHOCTH;

Komuara, rme pacmonoxeHsl ImKapbpl M XpaHEHUS AapXHBHBIX JTOKYMEHTOB
aJIMUHHUCTPALlMM  CEJIBCKOTO  TOCENeHHs  O0OpyJOBaHA  IOXKAPHOH  CHUTHAIM3ALUEH,
YIJIEKUCIOTHBIM ~ OTHETYLIMTENEeM, MEIIKaMHd Ha  Cclyyail 9BaKkyallMud  JIOKyMEHTOB,
CBCTOJUOJHBIMHA JIaMIIaMH B 3aKPBITOM HJ'Ia(l)OHe C rnam(oﬁ IMOBEPXHOCTHIO, METaJNIMIECKON
IIPOTUBOIOXKAPHON JABEPHIO.

e) obecrieyeHre MeCT XpaHEeHUs TOKyMEHTOB;

JIOKyMeHTbl B apXuBe AaIMHUHHUCTPALMM CEJIbCKOIO IIOCEJIEHUS XPAHATCS B JBYX
MeTtanueckux mkadax. [lkadppl npoHyMepoBaHbI cieBa HampaBO OT BXOJHOW JABEpH, MOJIKH
1o mkadam cBEpXy BHU3, ClIEBa HAIIPABO.

K) o0ecriedeHne CpeIcTBaMu XpaHEHHS,;

B apxuBe agMHHUCTpAIMK CEIBCKOIO MOCEICHUs TOKYMEHTHI XpaHsTcs B KopoOkax. Ha
KOpO6KI/I IMPUKIICUBAIOTCA APJIBIKM, Ha KOTOPBIX YKa3bIBACTCsA, HA3BAHUC W HOMCP apXHBHOI'O
¢doHIa, a TaKke HOMEp OMUCH JeJ, JOKYMEHTOB, HOMEpa €IUHMIl XPAHEHUs, HaXOISAIIUXCS B
KOpOOKe.

3) pa3MelIeHre T0KyMEHTOB B apXUBE;

Bce IOCTyHaromure B aApXUB AAMHUHUCTPALMU CCJIBCKOI'0 IMOCCICHHUA AOKYMCHTLL
pa3sMerarTcs B MeTAJUIMYECKHX IIKadax B MOPSAKE, COOTBETCTBYIOIIEM OIHUCIM Jell.

1) MpOBEpKa HaJIN4YUs JOKYMEHTOB;

[IpoBonutcsa komuccueil, He pexxe 1 pasa B 10 et u nmpu HEOOXOIUMOCTH (HampuMep:
CMEHa CTIeMAIMCTa OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB, IIEPEeMEIICHAE JOKYMEHTOB U T.1I.).

3. 3apaun apxuBa aAMUHUCTPAIUHU CE€JILCKOI0 MOCCJICHUA

3.1. K 3agauaM apxuBa aIMUHUACTPALIMM CEIBCKOT0 MOCEIEHUS OTHOCATCS:

3.1.1. Opranuszanus XpaHEHHsI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NPENYCMOTPEH ITyHKTOM
1.10 IMonmoxxenust 00 apXuBe aAMHUHUCTPALIUHA CEITHCKOTO TMTOCETICHUSI.

3.1.2. KommiekroBaHue apxuBa aJIMUHHUCTPALUU CEJIBCKOIO IOCEJIEHUS JOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHUCA B AESITEILHOCTH aIMUHHUCTPALMU CEJIbCKOIO MOCEJIECHUS, B YIOPAJ0UYEHHOM
COCTOSIHUH.

3.1.3. Yuer nOKyMEHTOB, HaxXOJAUIUMXCS HAa XPAHEHWM B apXHWBE aJMUHUCTPALUU
CEJIbCKOIO MTOCEIIEHUS.

3.1.4. U cnonb3oBaHM€ JOKYMEHTOB, HAaxOJfIIMXCS Ha XpaHEHUH B  apXuBe
aJIMMHUCTPALIMU CEIBCKOTO IOCEIICHUS.

3.1.5. TloarotoBka u CBOEBpEMEHHas IepeAaya JOKyMEHTOB apXUBHOro (oHaa
aJIMMHHCTPALIMU CENBCKOTO IOCEJICHUS HA TIOCTOSIHHOE XPaHEHUE B MyHUIIMIIAJIbHBIA apXUB.

3.1.6. Meroanueckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb 32 POPMUPOBAHUEM U O(POpPMIIEHUEM JIET
B AJMHMHHMCTpPAllMM CEJIbCKOTO IIOCEJIECHMs M CBOEBPEMEHHOM Iiepefadyell HUX B apXUB
aJIMMHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHUS.

4. (I)yHKIII/II/l apxuBa aAMMHUCTPAIHUHU CCJILCKOI0 MOCECJICHUNA

4.1. ApXuB aIMUHHUCTPALIUU CEITLCKOTO MOCEICHHUS OCYIIECTBISIET CIeAyIonue (pyHKIIH:

4.1.1. Opranuzyer nmpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO W BpeMeHHoro (cBeimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCIE 10 JIMYHOMY COCTaBy, JTOKYMEHTOB BpeMeHHoro (mo 10 mer
BKJIIOYHUTENIBHO) CPOKA XPaHEHHs], 00pa3ylomuXcs B IEATEIbHOCTH aJMUHUCTPALIUU CEJIbCKOTO
MIOCEJICHUS, B YIOPSIIOYEHHOM COCTOSTHUH.

4.1.1.1. OcymuecTBisieT NOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Il€pelade€ B apXuB aJIMHUHUCTPaLUU
CEJIbCKOIO MTOCENIEHUs], KOTOpasl BKIIIOYAET B ceOs:

a) IpPOBEJIEHHE SKCIEePTHU3bl LIEHHOCTH BCEX JOKYMEHTOB OTJIOKMBLIMXCSI B Ipoliecce
NS TeIbHOCTU aJIMUHUCTPALIK CEJILCKOTO IMOCEJIEHNS Ha XpaHEHHE 3a 01



6) oTOOp MOKYMEHTOB, IMOJJIEKAIIUX BKIIOYEHUIO B ONUCH Jell (TOAOBBIE pa3/eibl
onucel Aen) aIMUHUCTPALIMHU CEJIbCKOTO MTOCEICHMUS;

B) COCTaBJICHHME ONHUCEH J1en (TOI0BBIX pa3esioB ONMCEH /1e) aAMUHUCTPALIMU CEIbCKOTO
IIOCEJICHUS.

4.1.2. Benmer y4er OOKYMEHTOB U (OHJIOB, HAXOIAIIMXCS Ha XPAaHEHUU B apxHBeE
aJIMMHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHUS.

4.1.2.1. Yuery noanexar BCE XpaHALIMECS B apXUBE aJMHUHHCTPALMM CEJIBCKOIO
nocesieHus 10KyMeHTbl. K OCHOBHBIM y4€THBIM JOKyMEHTaM OTHOCSITCSI:

a) OMMCH /1€ — apXUBHBIM CIIPAaBOYHUK, MPEACTABIAIONINI cO00M cucTeMaTU3UPOBaHHBIHI
IepeyeHb 3arojOBKOB /€N U NpeJHa3HAUYECHHBIN JIJIs PAaCKpBhITHS COCTaBa M COZIEpPX aHHS Jell,
3aKperIeHHs UX CUCTeMaTH3allMi BHYTpH (OH/a U yueTa /e,

0) nucT (oHNa — YUYETHBIH TOKYMEHT, COAepKallluii Ha3BaHHe, HOMEP apXUBHOTO (OH/IA,
yKa3aHUE MECTa XPAaHEHUS U CBEIEHUS O KOJIMYECTBE, XPOHOJIOTMYECKUX TPaHMUIAX, COCTABE
JOKYMEHTOB (pOHJIa M €0 HayYHO- CIIPABOYHOIO arnapara B UX JUHAMUKE;

B) peecTp OmMcel — COCTaBISAETCS, €CIIM B apXUBE opraHuzanuu 2 u Oojee omuced nen,
JIOKYMEHTOB;

I') MacmopT apxuBa — JOKYMEHT, OTOOpakaromuid MH(OOPMAIMIO OTHOCUTEIBHO apXHBa
OpraHM3alliM, €ro COCTOSIHUM, Pa3MEIIeHUH, TUIOIIA I, 3arpy>KEHHOCTH U UHBIX [1apaMeTpoB, B
KOTOPOM XpaHWUTCsS BCS ympasieHuecKass AokyMeHTanus. llacmopr apxuBa roroButcs ao 1
NeKa0psi TEKYIIEeTo Toja.

) KHMra y4yera T[IOCTYyIUICHHS M BBIOBITHS Ji€1, JOKYMEHTOB — JIOKYMEHT,
MPUMEHSIOIUNCS U1 BEACHUS YUeTa IBUKECHUS IOKyMEHTOB.

4.1.2.2. Exeromno B cpok 1o 01 pnexaOpsi Tekymiero roga MpeaCTaBIsSeT B
MYHHIMIIAJIbHBIA apXUB YYETHbIE CBEJIEHUS 00 00beMe M COCTAaBE XpaHAIIMXCS B apXHBE
aJIMUHHCTPALlUM  CEJIbCKOIO TMOCENEHUs JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onmga Poccuiickoii
@denepalli U IpYruxX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C MOPSJIKOM I'OCYJIapCTBEHHOI'O
yueTa JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit deneparyu.

4.1.3. CuctemMatu3upyeT U pa3MelaeT JOKYMEHTBI, IOCTYIAOLIME HA XpaHEHUE B apXUB
aJIMUHHUCTPALIUU CEJIbCKOTO MOCENIEHHs], 00pa30BaBIINECs B XOJI€ OCYILIECTBICHHUS JEATEIbHOCTH
aJIMMHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHUS.

4.1.4. OcyuecTBisIeT IOATOTOBKY U NPEICTABIISAET:

a) Ha PaCCMOTPEHUE U COIIACOBAHUE SKCIIEPTHON KOMHMCCHUU aIMUHUCTPALUU CEITLCKOTO
MIOCEJICHUS OIUCH JIeJl TOCTOSIHHOTO XpaHeHMs, BpeMeHHbIX (cBbIIe 10 jeT) CpoKOB XpaHEeHus, B
TOM 4YHCJI€ 10 JIMYHOMY COCTaBY, a TaKXK€ aKTbhl O BBIIEICHUU K YHUUYTOXKEHHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MMOJJIEKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPAaBUMBbIX
MOBPEXKICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha pacCMOTpEHHE B MYHHUIMIAIbHBIM apXWB OMMCU JEN MOCTOSHHOI'O XpaHEHUs U
nalpHelero HampasieHus Ha yreepxaenue IIMK komurera;

B) Ha coryacoBanue JOIIK MyHMIMmanbHOro apxuBa, B ciaydae ee oTcyTctBus — DIIK
KOMUTETA OIHUCH JIe] 110 JINYHOMY COCTaBYy;

I') Ha PacCMOTPEHHE B MYHHLMIIAIbHBIA apXUB akThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCHPAaBUMbIX TOBPEKICHUSIX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB M JajbHEHILEro HampaBJIeHUS Ha
cornacoBanue JIIK xomuTera;

J1) Ha YTBEPXKJCHUE IJIaBE CEJIbCKOIO MOCEIEHUs OINUCU JIeJl MOCTOSIHHOTO XPaHEHHs,
OINMUCH BpeMEHHBIX (cBbIme 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIE OMNUCH JAE MO JUYHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIIEJICHUM K YHUYTOKEHHIO apXMUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIINX
XPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHMCIIPABUMBIX IMOBPEXKJICHHUSIX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBEpKIeHHbIE (cornacoBannble) DK myHununansHoro apxusa, JI1K komurera.

4.1.5. Opranusyer nepenady JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit deneparuu
Ha MIOCTOSIHHOE XPaHEHHE B MyHHUIIUIIAJIbHBIA apXUB.

4.1.5.1. oxyMeHTbl, OTHeceHHble K cocraBy ApxuBHoro Ponga Poccuiickoit
@denepany, HAXOIALIMECS] HA BPEMEHHOM XPAaHEHHWU B apXUBE aJMUHHUCTPALMU CEIbCKOTO
IIOCEJIEHUs, MOMJIEKAT IepeAade Ha IOCTOSIHHOE XPAaHEHWE B MYHUIMNAIBHBIM apXuB, B
COOTBETCTBHH CO CPOKaMH, YCTaHOBJICHHBIMH cTaThbeil 22 denepanbHoro 3akoHa ot 22.10.2014



Ne 125-®3 «O6 apxuHOM nene B Poccuiickoii @enepanuu», B ONMCAHHOM, YHOPSIOYEHHOM
COCTOSIHUH.

Hocpounas mnepenada nokyMeHToB ApxuBHoro ®onpa Poccuiickoin ®Penepanuu B
MYHHUIMIIAJIbHBIA apXUB MOXET OBITh OCYILIECTBJIEHAa IMpU yrpo3e yTpaTbl (yHUUTOKEHUS)
aApPXUBHBIX JOKYMEHTOB aIMUHHUCTPALUH CEJIBCKOI0 IIOCETIEHMSI 110 COINIACOBAHUIO CTOPOH.

4.1.5.2. TIlepemaya JOKYMEHTOB OCYIICCTBJSIETCSI B COOTBETCTBHH C Tpadukom,
YTBEPKACHHBIM IIOCTAHOBJICHUEM aAMHUHHMCTpaluu HHKoOIaeBCKOro MYyHHMLUMIIAIBHOIO palioHa
Bonrorpanckoii o6nactu.

[IpueM apXuBHBIX JIOKYMEHTOB OGOpMIIETCS aKTOM IpHeMa-lepelaud apXUBHBIX
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE, TMOANMCAHHBIM U  YTBEPXKIEHHBIM B  COOTBETCTBUM C
3aKOHOJATEIbCTBOM 00 apXMBHOM jeje. AKT IpHUeMa-lepeaud apXUBHBIX JIOKYMEHTOB Ha
XpaHEHUE COCTaBJSETCS B JABYX HSK3EMIUIIpax, OJUH SK3EMIUIIP OCTAETCS B MYHHUIMIIAILHOM
apxuBe, Ipyro — B apXUBE aIMUHUCTPALIUHU CEJIBCKOTIO MTOCEIEHUS.

4.1.6. OpranusyeTt ¥ IPOBOJIUT IKCIIEPTU3Y IIEHHOCTH BCEX TOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCS
B IIPOLIECCE EATENBHOCTH aJIMUHUCTPALIUU CEJIBCKOTO MTOCEIEHUS.

4.1.7. TlpoBoguT MepompusTHS TIO OOECIEUEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxXOZAIIMXCS HAa XPAHEHUU B apXUBE aJIMMHUCTPALIMU CEIBCKOTO IOCEJICHUS.

4.1.8. Opranusyer uHGOPMHPOBAHUE TJIABBI CEIHCKOTO TOCEJICHUS W CIEIUAIHCTOB
aJIMMHUCTPALIMA CEJIBCKOTO IIOCEJIEHMSI O COCTaBE M COACpPKAHUM JIOKyMEHTOB apXHBa
aJIMMHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHUS.

4.1.9. Hudopmupyer mnonp3oBaTeieil MO BOMNPOCAM MECTOHAXOXIECHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.1.10. Opranusyer Bblgauyy JOKYMEHTOB M JI€] W3 apXuBa aJIMUHUCTPALUU CEJIBCKOIO
noceyieHus: st paboThl COTPYIHUKAM aJIMUHUCTPALMU CEJIBCKOIO IMOCEJIEHUS, BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE — CYJIeOHBIM, TPAaBOOXPAHUTEIIBHBIM OpraHaM.

4.1.11. HWcnonusieT 3ampochl MOJb30BaTeNiel, BbIIAET apXHWBHbBIE KOMHH JIOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBIIIUCKU U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.1.12. Bener y4eT HCHONb30BaHMUS JOKYMEHTOB apxuBa aJMHHUCTPALMU CEIBCKOTO
IIOCEJICHUS.

4.1.13. OcyuiecTBisIeT BEJCHUE CIIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEJCTB K JOKYMEHTaM apXuBa
aJIMMHUCTPALIMU CEIBCKOTO IOCEJICHUS.

4.1.14. YyactByeT B pa3pabOoTKe JOKYMEHTOB aJIMUHHCTPAIIUU CEIHCKOTO MOCEJICHUS 10
BOIIPOCAM apXMBHOIO J€J1a U JAEJIONPOU3BOICTBA.

4.1.15. Oka3pIBae€T METOJIWYECKYIO MOMOIIb CIECIHUATUCTAM AIMUHUCTPAIIMH CEIHCKOTO
IIOCEJIEHUSI B COCTaBJICHMU HOMEHKIATypbl Jel, (opMupoBaHur U OQOpMIICHHH e,
[OJIFOTOBKE JJOKYMEHTOB K Iepeayue B apXuB aAMUHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHUSI.

5. HpaBa apxXuBa AAMHHHUCTPAIHUHA CCJIbCKOI0 MOCECJICHUA

5.1. ApxuB aIMHUHHCTpALMU CEIBCKOTO MTOCEIECHMS UMEET IPABO:

a) MPEACTaBIIATh IJIABE CEJIbCKOI'O IMOCEIEHUS IMPEUIOKEHHUS] MO COBEPLICHCTBOBAHUIO
opranmM3aliii XpaHCHUA, KOMIUICKTOBAHUA, YUY€Ta W HUCIIOJb30BaAHUA aPXHUBHBIX JOKYMCHTOB B
apXMBE aJIMUHHUCTPALIUU CEIBCKOIO IIOCETICHUS;

0) 3ampaliuBaTh y CHELMAIUCTOB aJMUHHCTPALMU CEIbCKOIO IIOCEJICHUs CBEICHUS,
Heo0XouMblIe JJ1s pabOThl apXHUBa aAMUHUCTPALIUU CEIILCKOTO MTOCEICHNUS;

B) AaBaTb PEKOMCHAAIWU CIICHUATIUCTAM aIMHUHUCTpPALUHU 110 BOIIPOCaM, OTHOCAIIUMCA K
KOMIIETCHIIMM apXUBa aJMUHUCTPALIUU CEIILCKOT0 IIOCEIICHNUS,

r) UHQOPMHUPOBATh CHELMAIUCTOB  AJMUHUCTPALMU  CEJIbCKOTO TOCEIECHUS O
HE00XOIMMOCTH Nepelaul JOKYMEHTOB B apXUB aIMUHUCTPALIUU CEITLCKOTO MOCEIECHUS.

COI'JTACOBAHO

[Iporoxon DK agmuHMCTpanun
CoOBX03CKOT0 CEIBCKOT0 MOCEIEHUS
Huxonaesckoro MYHUIIMITIAJIBHOT'O
paiiona Bonrorpasackoit odmactu
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